
Personalsachbearbeiter (w/m/d)

Das Herz-Jesu-Krankenhaus Fulda ist ein Krankenhaus der Grund- und Regelversorgung 

und steht für kompetente Medizin und Pflege mit Herz, Qualität und Menschlichkeit.

Ihre Aufgaben: 

o Personalsachbearbeitung für einen definierten Beschäftigtenkreis, insbesondere 

Vertragserstellung, Mutterschutz- und Elternzeit, Arbeitszeitveränderungen, 

Eingruppierungen

o Lohn- und Gehaltsabrechnung inkl. Bescheinigungswesen 

o Sonderaufgaben nach Eignung und Qualifikation möglich

Ihre Qualifikation: 

o Abgeschlossene Berufsausbildung eines kaufmännischen Berufes, vorzugsweise mit 

Weiterbildung als Personalfachkaufmann/-frau oder vergleichbare Qualifikation

o Umfangreiche Kenntnisse im Steuer- und Sozialversicherungsrecht

o Wünschenswert sind Kenntnisse und praktische Erfahrungen im Aufgabengebiet, 

idealerweise im Krankenhaus sowie Kenntnisse der AVR Caritas oder vergleichbarer 

Tarifverträge (TVöD, TV-L etc.)

o Teamfähigkeit, ausgeprägte Serviceorientierung, ganzheitliches Denkvermögen 

sowie ein hohes Maß an Zuverlässigkeit, Eigeninitiative und Vertrauenswürdigkeit

Den vollständigen Ausschreibungstext finden Sie auf unserer Homepage.

Für weitere Auskünfte stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung, Telefon (0661) 15-5489

Wir suchen für unsere Personalabteilung: 

Attraktive 

Vergütung

nach AVR

Vollzeit

/ Teilzeit,

Flexible 

Arbeitszeit

unbefristeter

Vertrag 

30 Tage

Urlaub, 

1 zusätzl.  

freier Tag

Weihnachts-/ 

Urlaubsgeld,

Betriebliche 

Altersversorgung 

Teamwork, 

strukturierte 

Einarbeitung

Mitarbeiter-

benefits, 

JobRad

Neugierig geworden? 

www.herz-jesu-krankenhaus.de

facebook.com/herz.jesu.krankenhaus.fulda


